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1 Anagrafica

All'interno di questo menu sono presenti le funzioni per inserire i dati relativi alle Aziende gestite, agli Istituti di
Credito, ai rapporti intrattenuti dall I'Utente, cui sono associati le Condizioni. E’ possibile, inoltre, consultare
I'elenco delle Operazioni ABI ed inserire le informazioni relative ai Clienti, Fornitori e Dipendenti che I'Utente
intende gestire con I'applicativo Web. Infine, viene data la possibilita di importare da un gestionale di contabilita
le anagrafiche Clienti/Fornitori/Dipendenti, evitando cosi un tedioso inserimento di dati.

1.1 Banche

Selezionando la voce Banche compare I'elenco delle Banche (Fig. 1.1.1.a.) con cui I'Utente intrattiene rapporti
di C/C ed il corrispondente codice ABI.

Fall LLLES

Elenco Banche

]
ABI Mome banca
11111=B.ﬁ.Nl‘:£\1

22222 [BANCA 2

Fig. 1.1.1.a. Anagrafica Banche: elenco delle Banche gestite.

1.2 Gestione Rapporti

In Gestione Rapporti (Fig. 1.2.1.a.) & visualizzato 'Elenco Rapporti per ognuno dei quali sono mostrati,
I'Intestatario del conto, 'ABI, il CAB, la Descrizione, il Tipo di conto, il CIN, le Coordinate BBAN (composte
ABI, CAB, CIN e Numero conto), e la Divisa .

Elenco Rapport

Intestatario | ABI | CAB | Conto | Descrizione | Tipo (CIN | Coordinate BEAN | Div
Azienda 1 (1111122222 000000123456 [Conto.. {CC| P | P1111122222000000123456 [EUR
Aziends 1 3333344444 000000654321 [Conto.. |CC| T | T3333344444000000654321 [EUR

Fig. 1.2.1.a. Anagrafica Gestione Rapporti: elenco dei conti gestiti.

Utilizzando il link Descrizione, si accede ad una ulteriore funzione che permette la visualizzazione del dettaglio

del conto (Fig. 1.2.1.b.).
E’ inoltre possibile modificare il campo Descrizione (i campi Sportello, Intestatario, Tipo rapporto, N.

rapporto e Divisa non sono editabili).
Per attivare la variazione cliccare su Modifica. Il pulsante Descrizione Default, imposta come descrizione |l

numero del conto.
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Aiuto?

GestHone Rapporto

Sportello:

Intestatario:

Tipn Fapportnt

Civisa:

I
I
|
M. rapporto: |
I
I

Crescrizione:

Modifica I Annulla I Descrizione Default I

Fig. 1.2.1.b. Gestione rapporto: visualizza il dettaglio del conto e consente la modifica della descrizione.

1.3 Elenco Causali ACBI

Scegliendo questa voce del menu Anagrafica sono elencate tutte le operazioni Abi con il corrispondente codice
operazione.

1.4 Clienti

Nella pagina Clienti & necessario selezionare un Intestatario per visualizzarne 'elenco o inserire i nuovi clienti
ad esso legati (Fig. 1.4.1.a.). Durante I'inserimento dei dati, supportato dalla segnalazione di campi obbligatori e
facoltativi, & necessario specificare anche il codice identificativo del cliente e il modo tramite il quale solitamente
sono regolati i rapporti (Disposizione di default). Questa operazione risulta molto utile per la successiva
corretta compilazione delle disposizioni.

Intestatarin |ﬁEIENDA1 vI

Inserisci nuowo clienti Starmpa P Clierti per pag: 10 20

=

10

=

Aiuto?

e e R e e

Elenco client

Codice cliente ERaginne sociale %Eumune ! Prov. EDispusizinne Default
| CLIENTE 1 KKKKEK BANCA 1 [RiBa,
| CLIEMTE 2 izzzZzE [BAMCA Z  RiBa

Fig. 1.4.1.a. Angrafica Clienti: per inserire un nuovo cliente scegliere Inserisci nuovo e consultare Aiuto?.

Nella parte superiore della maschera sono riportate le Lettere dell’alfabeto, cliccando su una di queste si
visualizza la lista dei Clienti per la lettera selezionata precedentemente.

Utilizzando il link Stampa Pdf si ottiene una stampa in formato pdf della rubrica clienti in cui sono presenti i
seguenti dati (Fig. 1.4.1.b.):

- la Banca proponente;

- I'Intestatario;

- la Ragione sociale del cliente;

- il Codice fiscale o la Partita IVA,

- I'Indirizzo, la Citta, il CAP e la Provincia del cliente;

- il Codice cliente;

- la Disposizione che, di norma, regola i rapporti di incasso con il cliente;

- la Descrizione della Banca del cliente;

- i codici ABI e Cab e il Numero conto del cliente.

- la Descrizione Ri.Ba;
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- gli Esiti Ri.Ba;

- lo Stato avviso Ri.Ba;

- gli Esiti R.1.D;

- il Tipo incasso R.1.D;

- il Flag storno R.1.D.

BANCA PROPONENTE: 11111 -BANCA SPA

FBubrica indirizzi clienti Intestataric: 1

|Ragi-:-ne gociales ||C-:-:’Li.-:'e fizcale ||Partita Iva "In.dirizzu:u "C‘-:urrune
|".‘-:-:'Li.n:'e clients ||I-ispn:|sizi-:|ne "I'e.su:'rizin:une Banca
[Descrizions Ri.Ba. |[Beiti Ri.Ea. |E
[Eeiti R.I.D. |[Tipe incasse R.I.D. |E

ARA

Fig. 1.4.1.b. Sezione Stampa rubrica clienti.
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2 Informativa

Comprende la parte dell’applicativo in cui sono contenute tutte le informazioni derivanti dai rapporti di conto
corrente intrattenuti. Il menu principale riepiloga tutte le tipologie di movimenti, nel caso in cui non siano state
fatte selezioni nella parte alta della maschera, per esempio: Intestatario, Banca, Tipo conto, Conto.

Le informative disponibili sono i Movimenti Banca ricevuti, i Movimenti Portafoglio, i Saldi Banca, i Saldi
Portafoglio, 'Estratto Conto, gli Esiti Ri.Ba.-R.l.D.-M.Av. , gli Esiti Distinte, gli Esiti Bollettino Bancario, gli
Esiti Stipendi, gli Esiti Bonifici/Pagamenti, i Cambi Divise , le Strutture Libere, la Ricerca ABI/CAB, la
Verifica Piazzatura Distinta C.B.l., e i Conti Pratica.

2.1 Movimenti Banca

Questa pagina €& costituita dalla movimentazione riferita ad operazioni intervenute sui rapporti di conto corrente
accesi presso le banche dall’azienda (Fig. 2.1.1.a.).

Filtri Resetta filtri Starmpa Pdf Movirmerti per pagina: 10 20 30 100 Aiuto?
Tntectatarin | ART | CAR | Canta | Nperazione |  Walnta | Tmpaetn | Cansals | Nescrizione
T~ T : : ' "mm | e : (T ! e !
AZIENDA 1 [1234567891000000123456 11/04/02  [11/04/02 | -90,00EUR | 13 | NS.ASS...
AZIENDA 2 (54321(19876000000123456 11/04/02  [11/04/02 | 12500EUR | 02 | WERSAM..

Fig. 2.1.1.a. Elenco Movimenti Banca. Il dettaglio del movimento si ottiene cliccando sulla data.

| singoli movimenti sono organizzati in un elenco comprendente 10-20-50-100 righe (a scelta dell’'utente),
ordinate per data movimento decrescente. Per scorrere I'elenco scegliere i pulsanti Precedenti e Successivi.
La visualizzazione completa della pagina a schermo intero, se si utilizza il browser Internet Explorer, si ottiene
scegliendo F11 della tastiera. Per ogni movimento sono indicati I'lntestatario, ABl e CAB della Banca, il Conto
che riporta lo pseudonimo eventualmente assegnato dal cliente accedendo al menu Gestione Rapporti (vedi §
3.1.3), di default coincide con il numero del conto (al passaggio del mouse compare il nome originale del conto),
la data Operazione, la Valuta, 'lmporto, la Causale e la Descrizione del movimento.

Nella colonna Intestatario sono presenti due frecce per I'ordinamento, su base alfabetica, in modo crescente o
decrescente. Lo stesso tipo di ordinamento & possibile anche per data Operazione, Valuta e Importo e
Casuale.

Se l'utente ha scelto di visualizzare un singolo conto la pagina dei movimenti banca sara completata da un
sezione riportante i dati identificativi del conto selezionato (Fig. 2.2.1.b.).

Le informazioni presenti in questa sezione sono le seguenti:

- 'Intestatario del conto;

- la Banca,;

- la Filiale;

- il numero C/C;

- la Divisa ;

- il Saldo iniziale;

- il Saldo finale.

| dati relativi ai movimenti visualizzati sono:

- la data Operazione;

- la Valuta;

- 'lmporto;

- la Causale;

- la Descrizione del movimento.

Pag. 5



Filtri Resetta filtri Starmpa Pdf Movirmerti per pagina: 40 20 50 10 Aiuto?

Intestatario:  Aczienda 1
Banca: 12345-Banca 1
Filiale: &TE31-Filiale 1
Conto: COMTO1 Cc: 0000, Div: EUR
Saldo iniziale al: 010472002 300,00 Salde finale al: 20/04/2002: 250,55
Operazione | Yaluta | Importe | Causale |Descrizione
CE WS N ' = = W
11/04/C2 | 11/04/02 | 100,00 | 01 |YERS. ASS. 5 PIAZZA
10/04/C2 | 10/04/02 | 12500 | 06 |ACCREDITIR.LD.

Fig. 2.1.1.b. Visualizzazione dei Movimenti Banca per singolo conto: in alto sono riportati i riferimenti al conto.

Cliccando sulla data Operazione del singolo movimento si apre una finestra con il Dettaglio (Fig. 2.1.1.c.).

=
—

U R E D socoooooooooooooooooooooooooocoooooood (R@UERIDE il

1= S B B~c L 1=

L i 675891

M. rapporto......c e s s reaeeead DOO0001 23456
Pseudonini0,....cc.ccuncininnsnsssnnssss e Q00000123456
Importo......cvviiir et S F0L00
s 11

LIt OPErazZIone ... . ..oivevveerrnn s rnn s nmnnns Poll-ug-Zuni

Valuta........................ cermeereennat 110472002
Progressive movimento, ... pemmeeemmeeenad  HO1
Causale ABI .................... vevmveseeeeedd 13- PREL. 102 ASS. M,

Riferimento banca (CRO].... crrmserenenaaad OSE0000254200006
Riferimento cliente...........cocveivineieianad

1L T Tt B o [=P - 1=1= 1 o P edede T
Descrizione aggiuntiva,,....cvcieeiiennnnmnnnnid

Descrizione estesa, . ....occiicccieivnsn s snnnane it

Fig. 2.1.1.c. Dettaglio del Movimento Banca.

E’ attivo un link per la ricerca dei movimenti. Scegliendo Filtri (Fig. 2.1.1.d.) & possibile impostare i criteri in base
ai quali eseguire la ricerca. Resetta Filtro si utilizza per annullare la ricerca. Gli stessi criteri indicati per il filtro
vengono mantenuti se, senza resettarlo, si accede successivamente alla funzione di Stampa.

Per l'inserimento automatico delle date utilizzare l'icona .
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Filtro

Crata l:-perazil:-ne:l E I @

Cata '.'aluta:l E I @

Impolto:l I

Causale ABIL: | |
ordina per: | | | =1
Raggruppa per: |_;l
seano: [ ]

La data deve essere inserita nel seguente formato: gg/mm/aaaa

Yisualizza I

Fig. 2.1.1.d. Filtro Movimenti Banca.

Utilizzando il link Stampa Pdf si ottiene una stampa in formato pdf dei movimenti filtrati in base ai parametri

impostati dall'utente.
Sono visualizzati i seguenti dati (Fig. 2.1.1.e.):

In alto sono indicati la Banca proponente il tipo di filtro impostato, I'ordinamento selezionato e il numero di

movimenti visualizzati.

- 'Intestatario del conto;

- il codice ABI, il codice CAB e il N. conto e lo Pseudonimo;

- |la Data operazione, la Causale ABI e la data Valuta del movimento;
- la Divisa ;

- 'lmporto debito/credito del movimento;

- la Descrizione.

BANGCA PROPONENTE: 11111 -BANGCA SPA

Lista movimanti banca: Filtres:
| Intes tataric ABI | CAB N. conto | Psed
Data op. Causalz ABI I WValut
Descrizions
Intestatano 1 44444 ContoCanz011 ContoCanz011
25/11/2004 44 - ORDINE E CONTO 11/0572

INCASE FACTORING - Yy YORD0000N. 0. MLD. INCASSO FATT. 117
Fig. 2.1.1.e. Sezione Stampa Movimenti Banca.

La stampa del singolo conto si presenta come da Fig. 2.1.1.f.

BANCA PROPONENTE: 11111 -BANCA SPA

Inlestataio | ATIENDA 1
Banga 12345 HAMCA1 |Fllluh| BTEH  FILIALE 1
M. oonto | cooooozzase | Pseudonime | Conto Jowvism | EuR
Ealdo Inizlle o : 14022003 [ 35.904,00 | Zaldofinale ol : 14022003 44,742 50

Lista movimani! banca: Flim: Ca Data Cparadone=1402/2000 A Dala Cpemdone=14/02 5003; Ordnamenio per dats operadong decrescants; ANoman movimend! I
[patacp. T valuta | impertocebite | Imperto credio | Causak ABI [ Descidong
140272002 1400252003 11.226,51 50- PAGANENT ONERSI O MASTERCARD DEL MEEE
14/2/72003 14088003 314 501- PACAMENT] ONERE| PO pCE
14MEA00E 14005003 2400 50. TITOU BCAD. O ESTR REBENCA 2
14/I/2003 14022003 154518 84-TITCOU SCAD. O EETR R BANCA 1
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Fig. 2.1.1.f. Sezione Stampa Movimenti Banca.

2.2 Saldi Banca Contabili

Il programma permette di ricevere i Saldi Banca in modo da monitorare la liquiditd aziendale. Nell’elenco
possono essere visualizzati i Saldi contabili o quelli Liquidi dei diversi conti (Fig. 2.2.1.a.). Sono riportati i
seguenti dati: Intestatario, ABI/CAB, la descrizione assegnata al Conto (al passaggio del mouse compare il
numero del conto), le coordinate bancarie nazionali (Coordinate BBAN), la Divisa , la Data, il Saldo in Divisa
ed il Saldo in Euro.

Saldi contabili Saldi liquidi Starmps Pdf Aiuto?

%aldi Banca Lontabih

Intestataio | ABI | CAB |  Conto | Coordinate BBAN | Div | Data | Saldo Divisa | Saldo Euro
! ! ! ! ! ! ! !

AZIEMDA 1 | 1234567891 Conto Ord 1 | P1234567891.. | £ p 11/04/02 100,00 | 100,00

AZIENDA 2 | 54351 | 19876 Canrn oed. 2 | TRaaz119m7A. | DR inmnams zannn L zonan

Fig. 2.2.1.a. Saldi Banca: scegliere 'opzione Saldi contabili o Saldi Liquidi.

Cliccando sulla lente, posta nella colonna Saldo Divisa , si accede ad una pagina che riporta I'elenco dei saldi
futuri (fig. 2.2.1.b).

Intestatario. ... ..cicccciiiiccciirn v s s el BEIEMDA

BB .. ciii s nr e mrma s mrrr s rarn s rrnrm s nana s P 12345

L O T 1 L S Q00000123436

Pseudonini0,.....ccovirvirirennr s reeeee ! DO0000123456

L 11

Data Contabile.........cccovviiiri i e 3004702
Liquiditi futura n.1 Data liquidita, ___.......... :;, 01705702 Saldo liquide,,,,.........cc00t 213,87
Liquidita futura n.2 Data liquidita ___.......... :, 02/05/02 Saldo liquido,__,.....cccvveeest 613,87
Liquiditd futura n.2 Data liquidits ___.......... :;, 03/05/02 Saldo liquide,,,,....ociveiendt 613,87
Liquiditd futura n.4 Data liquidita, ___.......... i, 04/03/02 Saldo liquido,,,,..........u0if 613,87
Liquiditad futura n.5 Data liquidita, .. ........ :, 05/05/02 Saldo liquide,____............ ;613,87

Fig. 2.2.1.b. Elenco Saldi Futuri.

Nella parte superiore della maschera vengono riportati i dati generali del conto:

- Intestatario: azienda collegata al conto selezionato;

- ABI - CAB: coordinate bancarie del conto;

- N. rapporto: numero di conto corrente;

- Pseudonimo: denominazione o la sigla assegnata al conto corrente, in alternativa al numero di conto
originario.

- Divisa : divisa in cui & espresso il conto.

- Data contabile: data con la quale la banca ha contabilizzato il saldo;

Nella parte sottostante sono elencate le liquidita future.

- Liquidita futura n.1

- Data liquidita: data di riferimento del saldo successivo;

- Saldo liquido: saldo liquido alla data precedente;

Sono 5 le voci relative alla liquidita futura, la cui logica di calcolo & identica a quella seguita per I'ottenimento
della liquidita futura sopra illustrata.

Utilizzando il link Stampa Pdf si ottiene una stampa in formato pdf dei saldi liquidi e contabili dell’azienda
selezionata.

Pag. 8



Sono visualizzati i seguenti dati (Fig. 2.2.1.b.):
In alto sono indicati la Banca proponente, l'intestatario e la data di richiesta del saldo.
- il codice ABI,
- la Banca;
- il codice CAB;
- la Filiale;
- il Numero C/C;
- le coordinate BBAN;
- la Divisa ;
- la Data;
- il Saldo in Divisa Contabile;
- il Saldo in Divisa Liquido.
- il Riepilogo Saldi.
BANCA PROPONENTE: 11111-BANCA SPA

Stampa saldi Contabili & liquidi per azienda Intestatario: al 01122004
Coordinate Bamcarie rapporti i C/C Saldi in Divisa
ABI Banca CAB Fikale  Hurnerc G0 BREAN Diiw [Ceaitar Contabile Licuida
03400 BANCA 1 55355 FIL. 00000058656 E0400T1E4000000062602T EUR 18112004 =12220.99 -25.500,00
03400 BANCA 2 44444 FIL.  O0D0DT1ITIMN Q0240071 5400008021 24807 EUR 181 172004 47 T85,25 £3.433,15
Rieplloge Saldi 1.604,50 -1.808,00

Fig. 2.2.1.c. Stampa Saldi Banca.

2.3 Strutture Libere

In questa pagina vengono visualizzate le Strutture Libere, cioé quei flussi che la Banca invia per comunicazioni
che esulano dai tracciati standard CBI. (Fig. 2.3.1.a.).

Filtri Resetta filtri Stampa Pdf Strutture libere per pagina: 10 20 50 100 Aiuto?

Stutture Libere

Descriziong /

Intestatario | ABI | Creazione | Ricezione | Nome Supportoe | - - ILett Estrath
i i i i | bllmeime i
EaEa A | . | o | =™
AZIENDA 1 (12345 159/11/02 | 20/11/02 [  wswww | descrizionel | W | [T
AZIENDA Z (54321 15/11/02 | 17/11/02 | yyyyy | descrizionez | ¥ | ¥

Fig. 2.3.1.a. Elenco Strutture Libere. Il dettaglio dell'informativa si ottiene cliccando su Data Creazione.

Le Strutture Libere sono organizzate in un elenco comprendente 10-20-50-100 righe (a scelta dell'utente),
ordinate per data creazione decrescente. Per scorrere I'elenco scegliere avanti o indietro. La visualizzazione
completa della pagina a schermo intero si ottiene scegliendo F11 della tastiera. Per ogni Struttura Libera sono
indicati I'Intestatario, ABI, la data Creazione, la data Ricezione, il Nome Supporto, la Descrizione/Prima riga
e se il file & stato Letto o Estratto.

Sotto la parola Intestatario sono presenti due frecce per ordinare, su base alfabetica, in modo crescente o
decrescente. Lo stesso tipo di ordinamento & possibile anche per la data Creazione, la data Ricezione e il
Nome Supporto.

Per visualizzare il contenuto della Struttura libera & necessario cliccare sulla data Creazione. All'interno del
Dettaglio vengono riportati I'Intestatario ed il corpo del messaggio. In basso & presente il tasto Scarica per
salvare sul proprio PC linformativa. Per ottenere la visualizzazione estesa della Descrizione €& sufficiente
cliccare sul corrispondente link attivo.

E’ attivo un link per la ricerca delle Strutture Libere. Scegliendo Filtri (Fig. 2.3.1.b.) & possibile inserire come
parametro di ricerca l'intervallo di tempo corrispondente alla Data Creazione o alla Data Ricezione nel quale
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concentrare la ricerca. Resetta Filtro si utilizza per annullare la ricerca. In questa pagina, utilizzando sempre i
medesimi parametri di ricerca, si puo procedere alla stampa dei flussi.
Per I'inserimento automatico delle date utilizzare l'icona .

Filtro strutture libere

Crata creazione! I E I @
E

Crata ricezione: I E I

La data deve essere inserita nel seguente formato: gg/mm/aaaa

Yisualizza I

Fig. 2.3.1.b. Filtro Strutture Libere.

Utilizzando il link Stampa Pdf si ottiene una stampa in formato pdf dei flussi a struttura libera filtrati in base ai
parametri impostati dall’'utente.
Sono visualizzati i seguenti dati (Fig. 2.3.1.c.):
In alto sono indicati, la Banca proponente, il numero di esiti visualizzabili I'azienda selezionata, la banca e il
codice ABI.
- |a Data creazione del flusso;
- |a Data ricezione;
- il Nome supporto;
- la Descrizione.
BANCR FROFONENTE: 11111-BANCR SPR

Elenco strutture libere

Azienda Intestatario 1
BANCA 1 ABI: 00060

[ Urata creazione | Uata ricesione | Nome supporte | Liescrizione |
250572004 2EEI004 5L O 4ot titnsanas, BAMCA DI PROYVA
31032004 1 T0SI2004 0000032510 145350314 CONDEION RAP.: 0000000 I HNCCI0000244 76

Fig. 2.3.1.c. Stampa Strutture Libere.

2.4 Ricerca ABI/CAB

Questa pagina € utile per individuare sportelli bancari. E’ necessario impostare almeno un elemento di ricerca
tra Codice ABI, Codice CAB, Nome dell'lstituto di Credito, Localita, Indirizzo, Comune, CAP, Provincia e
Descrizione, Stato (Aftivo o Disattivo) dello sportello bancario ed eventuale Chiusura per ottenere i dati
desiderati (Fig. 2.4.1.a.).
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Aiuto?

Ricerca ABI/CABR
ABI:
Maorne:
Indirizzo:
CAP:
Lrescrizione!

Stato:

Fig. 2.4.1.a. Ricerca ABI/CAB: compilare almeno uno dei campi presenti quindi scegliere Cerca.

—

| Localita's
I Camunet

Provincia:

ChAB:

Chiuzura:

Lerca I
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3 Deleghe F24

Una delle piu significative innovazioni della P. A. degli ultimi anni in materia di riscossione delle imposte & stata
l'introduzione degli strumenti di Remote Banking per 'invio telematico dei pagamenti agli Istituti di Credito.

Tutto questo si traduce, per il contribuente dotato di un applicativo di banca remota, nella possibilita di eseguire i
pagamenti e di ricevere, in via telematica, le attestazioni di pagamento, eliminando la necessita di recarsi
personalmente presso gli sportelli bancari.

Possono utilizzare questa funzione anche quei soggetti che procedono al versamento per conto terzi (es.:
commercialisti).

Nel menu sono presenti le funzioni Inserimento Manuale Deleghe F24, Importazionzione distinta F24

C.B.l., Gestione Disposizioni F24 (Esiti e Revoche).

3.1 Inserimento Manuale Deleghe F24

Le deleghe possono essere presentate non prima del 15° giorno solare antecedente alla scadenza ed entro le
ore 18 del giorno lavorativo precedente la scadenza. Per le deleghe inoltrate fra le ore 18 del giorno precedente
la scadenza e le ore 11 del giorno di scadenza (termine ultimo per I'acquisizione dei flussi da parte della banca
proponente) non & garantita all’utente la ricezione dell’accettazionef/rifiuto delle presentazioni entro la scadenza
delle deleghe stesse.Per l'inserimento automatico delle date utilizzare l'icona .

L’icona , posta in corrispondenza dei campi Cognome, denominazione o ragione sociale, Codice

Tributo, Ufficio, Codice Sede, Causale Tributo, Codice Regione, Codice Ente/Codice Comune, apre le
relative rubriche di ricerca.

Per maggiori dettagli cliccare sul link Aiuto?.

Per prima cosa devono essere compilati i dati relativi al contribuente (Fig. 3.1.1.a.). | dati contrassegnati
dall’asterisco sono obbligatori.

- il Codice fiscale del contribuente;

- se I'anno d’'imposta non coincide con I'anno solare vistare I'apposita casella;

- il Cognome, denominazione o ragione sociale del contribuente;

- il Nome del contribuente;

- |la Data di nascita;

- il Sesso;

- il Comune o lo Stato estero di nascita;

- la Provincia;

- il Comune di domicilio fiscale;

- la Provincia;

- la Via e il numero civico.

- Aggiungi i dati all’'anagrafica: se il contribuente della disposizione non & presente in anagrafica, vistare questo
campo per registrarne automaticamente i dati nella relativa rubrica.
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ATTEHZIONE. Per poter utilizzare questa funzionalita é necessario awer stipulato un accordo preventiva con la Banca.

I campi con "asterisco sono obbligatori Aiuto?

MODELLO DI PAGAMENMTO UNIFICATO
e i

[ SENTIE FITTRTRS T

COMTRIBUENTE

. . .
* CODICE FISCALE | Barrare in caso di aino d'imposta r
non coincidente con anno solare

DATI AMNAGRAFICI

* Cognome, denominazione o ragione sociale Mame

I L |

Data di nascita Sesso Corune [0 Stato estera) di nascita Prow,
— = I —
DOMICILIO FISCALE

* Coamune * Proy, * Aia e numero civico

Aggiungi dati all'anagrafica: r

Fig. 3.1.1.a. Sezione Contribuente della pagina di Inserimento Manuale Deleghe F24.

Successivamente dovranno essere impostati i dati relativi alle imposte nelle apposite sezioni.
Sezione Erario (Fig. 3.1.1.b.)

SEZIOME ERARIO

Rateaz,

Codice R & Importi a debito Importi a credito
Tributo B d. nna versati (&) compensati [B]
Foy,
— &£ — | |
IMPOSTE DIRETTE - I¥A . £ I I | |
RITEMUTE ALLA FONTE
ALTRI TRIBUTI ED I_ p I I I |
IMTERESSI
— &£ — | [
— & I — | |
— & — | |
TOTALE A I
IHIALE B I
SALDO (A-B) +/- | |
ifficio Codice Atto
— |

Fig. 3.1.1.b. Sezione Erario della pagina di Inserimento Manuale Deleghe F2
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Sezione INPS (Fig. 3.1.1.c.)

SEZIONE IMNPS
Periodo di riferimenta

Matr, INPSSCadice
IMPS
Fil. azienda

Codice Causale
sede contributa

Da A Importi a debita
mrfaaaa mrfaaaa versati [

Importi a credito
campensati [

"o bbb
"o oo

TOTALE C
TOTALE D

P
—

SALDO (C-D) +/- |

Fig. 3.1.1.c. Sezione INPS della pagina di Inserimento Manuale Deleghe F24.

Sezione Regioni (Fig. 3.1.1.d.)

S5EZIOME REGIONI

Codice Codice Rateazi Anno di Importi a debite
regione tributa ateazione riferimenta versati [E)
— —F [ [
— e —F [ I
— —F [ [
— e —F [ I
TOTALE E
TOTALE F

Import a credita
compensati [F)

o
_
r

SALDD (E-F) +/- |

Fig. 3.1.1.d. Sezione Regioni della pagina di Inserimento Manuale Deleghe F24.

Sezione ICI ed altri tributi locali (Fig. 3.1.1.e.)
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SEZIOME ICI E ALTRI TRIBUTI LOCALI

Caodice
ente) Irnrm, Murn, Codice Anno di Importi a debito Importi a credito
cadice | et | Salde irnrm. tributo Rt rifer, versati (5] compensati (H]
carmune
it S R R i e P S | | |
—e O O O Cr_—&I [ [ |
—L2 0 O 00 8] | | |
it U A R i e P S | | |
TOTALE & I
TOTALEH I
SALDO [G-H) +/- | |
Cretrazione ICI I—

abitazione principale

Fig. 3.1.1.e. Sezione ICI ed altri tributi locali della pagina di Inserimento Manuale Deleghe F24.
Sezione altri Enti Previdenziali ed Assicurativi (Fig. 3.1.1.f.)

SEZIONE ALTRI ENTI PREYIDEMZIALI ED ASSICURATIVI

Posiz, ass,

Cadice Mumere cc M. Causale Importi a debito Importi a cradito
sede - riferimenta versati (1) compensati (L]

— £ | | | [ [

IM&IL

— &£ [ | [ | |

— & | | | | |

TOTALE I I

TOTALEL I

SALDO (I-L) +/- | |

Meriode di viferimento

Codice Cadice Causale Codice Da - Importi a debito Importi a cradito
ente sede conttibuta  posizione  mmfaaaa mmfaaaa versati (M) campensati (M)

| £ £ L | | | |

— 8 — £ | | [ |

TOTALE M I
TOTALE N I

SALDO (M-N) +/- | |

Fig. 3.1.1.f. Sezione altri Enti Previdenziali ed Assicurativi della pagina di Inserimento Manuale Deleghe F24.

Sezione Accise (Fig. 3.1.1.9.).
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SEZIOME ACCISE / MOMOPOLI ED ALTRI ¥YERSAMENTI NOM AMMESSI IN COMPENSAZIOME
Mese &nno

Ente Frow, Codice tribute Codice Identiflcativo di riferiments Importl a deblto versatl (00
I I £ I £ | | I
— £ £ [ [ —
— £ £ [ [ —
— £ £ [ [ [
— £ £ [ [ —
— £ £ [ [ [
— £ £ [ [ —

TOTALE D I

Fig. 3.1.1.g. Sezione Accise / Monopoli ed altri versamenti non ammessi in compensazione

Il saldo delle singole sezioni e il saldo finale sono calcolati in automatico (Fig. 3.1.1.h.).

Se il versamento & eseguito in vece del contribuente da erede, genitore, tutore o curatore fallimentare occorre
vistare la relativa casella.

Indicare la Data del versamento.

Nella sezione Estremi del versamento (Fig. 3.1.1.h.) & necessario indicare se stampare I'attestazione di
pagamento da inviare al titolare del conto corrente di addebito, al mittente fisico del flusso.

Selezionare I'intestatario (il codice SIA & valorizzato automaticamente).

Indicare se il titolare del conto di addebito coincide con l'intestatario oppure con il contribuente.

Nella prima ipotesi occorre selezionare dagli elenchi proposti la Banca e il Cc (i campi ABI e CAB si valorizzano
automaticamente).

Nella seconda ipotesi € necessario inserire il CIN, I'ABI, il CAB ¢ il C/C del contribuente. L’icona permette di
accedere alla rubrica dei codici ABI/CAB, il link Verifica permette di accertare la correttezza dello sportello
bancario indicato.

Cliccando su Inserisci viene generata una disposizione di pagamento che potra essere firmata e spedita dal
menu Distinte utilizzando la voce Creazione distinte.

Eventuali errori nella complilazione saranno mostrati a video.

SALDOD FIMALE

SALDO FIMALE + I
r Barrare in cazo di versamento da parte di D [DEe) PEENIEND I— IE

erede, genitore, tutore o curatore fallimentare
ESTREMI DEL YERSAMENTO

Stampa dell'attestazione di pagamento da inviare al Stampa dell'attestazione di pagamento da inviare al
titolare del conto corrente di addebito mittente fisico del flusso
* Intestatario:| =1 w3 SIF\:I

Il titalare del cfc di pagamenta
= corvisponde all'aziends mittente ¥ Il titolare del cfc di pagamento corrisponde al contribuente

[intestatario)

wpanca =] *esr[ . CIN | *ABL [ £ vcap | Yerifica * cfc: |
*Cc:l vI *CF'.E-:I

Inserisci I Annulla I Insersci. Aggrega E Firma I
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Fig. 3.1.1.h. Sezioni Saldo finale ed Estermi del versamento della pagina di Inserimento Manuale Deleghe F24.

Cliccando sul pulsante Inserisci la procedura offre 2 possibilita (fig. 3.1.1.i):
- Altra disposizione: la pagina si posiziona sullinserimento di una nuova disposizione;
- Crea distinta: si apre in automatico la pagina di Creazione Distinte.

Info

Inserimento avvenuto correttamente

Altra Disposizione I Crea Distinta I

Fig. 3.1.1.i. Maschera di conferma.

Il pulsante Inserisci, aggrega e firma consente al cliente di accedere subito alla maschera di firma per
l'autorizzazione della distinta. Chiaramente tale procedura & possibile solo per la creazione di una singola
disposizione.

Per ulteriori informazioni sui tracciati record e sui contenuti degli stessi si pud fare riferimento ai manuali
predisposti dal’ABI - Associazione Bancaria Italiana per il CBI - Corporate Banking Interbancario recuperabili sul
sito: http://www.acbi.it/ sezione: Standard Tecnici

3.2 Gestione Disposizione F24 (Esiti e Revoche)

Questo menu, composto dalla voce F24, consente la visualizzazione delle disposizioni contenenti Deleghe F24
firmate e spedite, la verifica dello stato di lavorazione e la revoca delle stesse (Fig. 3.2.1.a.). Infatti, dopo aver
ricevuto le deleghe, gli Istituti bancari di addebito provvedono ad una prima analisi delle disposizioni. Se tali
disposizioni superano questo controllo preliminare la banca provvede, entro due ore dal ricevimento della
delega, ad inviare telematicamente, I'accettazione delle stesse. In caso contrario le disposizioni, sempre entro
due ore, saranno rifiutate, accompagnate o meno dalla motivazione.

In seqguito all’accettazione delle deleghe, la banca provvedera ad eseguire il versamento del saldo, trasmettendo
all'utente il relativo flusso informativo. Il link Spedizione permette di visualizzare il dettaglio della delega
presentata.(Fig. 3.2.1.b) Il link Accettazione o rifiuto apre il dettaglio dell’accettazione o del rifiuto inviato dalla
banca, eventualmente accompagnato dalla motivazione. Il link Pagamento permette di visualizzare la quietanza
di pagamento trasmessa dall’lstituto di Credito. Cliccando sullo Stato & possibile ottenere il dettaglio sullo stato
attuale delle singole deleghe.

Per maggiori dettagli sui campi presenti nella pagina si rimanda all’Aiuto in linea.

biltr Hesetta tiltr Jizposizion per pagina: 10 20 50 00 Aiuto?

Gestione Disposizione F24 (Esiti e Rewoche])

| alsadEEn L Pagamento ESaIdn% ABI | CAB

Contrib. : Spedizione Conto EPmtﬂtnllu : Stato EReun-ca

! ! !
I grifiute | I
| os/0siz003 | i

!

i

|
| 200 [11111[22222{123445; 0001 | pres,
05/05/2003 |02/05/2003 | 300 [33333[44444[123445] 0001 |

i
Contrid jog504 2003@
I IE
Contrd s 5 ind/e003
Conferma I
Fig. 3.2.1.a. Gestione Disposizioni-F24: cliccando su Stato € possibile visualizzare il dettaglio dello stato della delega.

Di seguito sono riportati gli stati che possono assumere le presentazioni delle distinte di F24 e l'operativita
ammessa sulle stesse.
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Filtri Resetta filtr

stione Dispos

Contibuente | Spedizione
i

Aziends !

Clisnt... 102/01,/2007

Aziends !

Clisnt... 1 02/01/2007

Azienda !

Client... lo2/01/=007

Azienda !

Client... 102012007

Azienda !

Client... 102 01/ 5007

Azienda !

Clisnt... 1 02/01/2007

Aziends !

Client... 102/01/2007

Aziends !

Client... 1 02/01/2007

Azienda !

Clisnt,.. 'o2/01/2007

Azienda !

Client... 102/01/2007

Azienda !

Client... 102 01/ 5007

Aziends !

Clisnt... 1 02/01/2007

Aziends !

Client... 102/01/2007

Azienda !

Client... 1 02/01/2007

Azienda !

Clisnt... 102012007

Azienda !

Client... 102 01/ 5007

Azienda !

Clisnt... 102/01/2007

Y |
a iD?{Ul{ZDD?
FoF W]
a i02{01{200?
Y |
a i02{01{200?
Y |
a iD?{Dl{ZDD?

Disposizioni per pag: 1

| Pagamento |

ror W] 1
a ; 02/01/2007

)

PDE 0172007

il

0201/ 2007F

020172007

1 1
iD4fleZDD?

ezl

1
i02f01f200?
Y |
a i02{01{200?
ror | ]
a iD?{Dl{ZDD?
For ]
a iD?{Ul{ZDD?
ror L]
a iD?{Ul{ZDD?

1 1
iD4fle2DD?

Saldo
AY @&

301

4,01

2,01

1
: 150,00

15,00

353,00

3,00

23,00

33,00

35,00

35,00

31,00

z2,00

33,00

39,00

39,00

35,00

1
ELIR i

1
EUR :

1
EUR;

1
ELIR -

1
ELIR i

1
ELIR ;

1
EUR i

1
EUR :

1
EUR

1
ELIR -

1
ELIR i

1
ELIR ;

1
EUR i

1
EUR :

1
ELIR i

1
ELIR 7

1
ELIR i

ABIL

033230

033990

03990

07e01

03930

03990

03390

033990

03990

09990

03930

03990

033930

03930

09990

03930

033230

CAE

az400

0z400

0z400

01006

az400

az400

az400

0z400

0z400

02400

az400

0z400

0z400

0z400

02400

az400

az400

Conto I

i
CCDDDDDDDDDE:
CCDDDDDDDDDS:
CCDDDDDDDDDS:
oooooooooool
CCDDDDDDDDDE:
CCDDDDDDDDDE:
CCDDDDDDDDDS:
CCDDDDDDDDDS:
CCDDDDDDDDDSE
CCo0ooooooos :
CCDDDDDDDDDE:
CCDDDDDDDDDE:
CCDDDDDDDDDS:
CCDDDDDDDDDSE
CCooooooooos :
CCDDDDDDDDDE:

1
<Co0o0000o0s

Prot. |

1

1

ooooool i

1
ooooool ;

1
ooooool i

1 1
: oooooodl i

DDDDDDIE
DDDDDDIE
DDDDDDIE
DDDDDDIE
DDDDDDl!
DDDDDDIE
DDDDDDIE
DDDDDDIE
DDDDDDIE
DDDDDDIE
DDDDDDIE
DDDDDDIE

1
ooooool i

Stato

(A&l

rifiutata
accettats
accettats
rifiutats
accettats
Dresentata
accettats

accettats

; presentata

presentata

presentata

pagata

pagata

non pagats

accettats

accettats

accettats

Aiuto?

Revoca

presentats

accettats

non presentata

@

non aggregata

]
O
prezentats

presentats

a

| rifiutats per delega

non revocabile

| rifiutats per delega

non riscontrats

1) delega presentata, in attesa risposta dalla Banca; ¢ possibile revocarla
2) delega accettata; la Banca ha risposto, ha preso in carico la delega e la sta lavorando; ¢ possibile revocarla
3) delega rifiutata; la Banca ha risposto che la delega non va bene (I’errore si vede cliccando sulla data Accettaz./rifiuto); STATO FINALE

4) delega accettata revoca non aggregata; ¢ stata fatta la revoca, che € presente in creazione distinte, ma non ¢ stata firmata/inviata alla Banca

5) delega accettata revoca non presentata; ¢ stata fatta la revoca e la distinta, che € presente in elenco distinte da inviare, ma non ¢ stata firmata/inviata alla Banca

6) delega accettata revoca presentata; ¢ stata fatta la revoca ed ¢ stata firmata/inviata la distinta, ma non € ancora arrivata la conferma dalla Banca

7) delega accettata revoca accettata; ¢ stata fatta la revoca; la Banca ha risposto ed ha accettato la revoca; STATO FINALE
8) delega accettata revoca rifiutata; ¢ stata fatta la revoca; la Banca ha risposto e non accettato la revoca: meglio sentire la Banca

BEb 00 066 OO 0HEEEH

9) delega pagata / delega non pagata: la Banca ha inviato la quietanza finale: il non pagato identifica che la delega non ¢ stata accolta; STATO FINALE

Fig. 3.2.1.b: Gestione disposizioni F24: elenco stati presentazioni effettuate
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Cliccando sull’icona posta sotto la colonna Spedizione si visualizza il dettaglio della delega in formato pdf con la
possibilita di stamparla.

CONTRIBUENTE

CODICE FISCALE {225 a510 Barrare in caso di anno d'imposta D

non colncidente con anno salare

DATI AMAGRAFICT

Cognome, denominazione o ragione sociale Home
Aziendal
Data di nascita Sesso Comune (o Stato estero) di nascita Prov,

DOMICILIO FISCALE
Comune Prow, Via @ numaro civico
Camune 1 Prow Wia delle Vie

SEZIDME INPS
Pariodo di riferimento
Mals, IHPSH Cudioe

Codice Causale IHES Cia TR Importi a debite Irmporti & credito
sede contributo Eil. aziends mmfaaaa versati (<) cormmpansati (D)
1000 Dm0 12348678912348578 1052004 1 1
TOTALE C
TOTALE D 1
SALDO [C-D]
+ & 1

SALDD FIMNALE

Barrara in caso di versamento da parte di
erade, genitore, tutore o curstore fallimentare EALEEEETHALE S 1

ESTREMI DEL VERSAMENTD

Data
ABI addebito CAB addebito Hurmere ©C addebito
12345 [aoie ] 123124564551

Stampa dell’attestazione di pagamento da inviare al titolare del conto corrente di addebito

Fig. 3.2.1.c. Gestione Disposizioni-F24: cliccando su Spedizione € possibile visualizzare il dettaglio della delega presentata.

Pag. 19



CONTRIBUENWTE

CODICE FISCALE BL11111111111111K Barrare In caso di anno d'imposta |:|

non coincidente con anno folare

DATI ANAGRAFICI

Cognome, denominazione o ragiona sociale Homea

Cognome Nome

Data di nascita Sesso Comune (o 5tato estero) di nascita Prow.
26/06/1971 H Crevalcore ED

DOMICILIO FISCALE

Comune Prawv. Via & nurmers civico

Comune Prov Via, numero civico

SEZIOME ERARID
Ratesr,

Codice E Arn Importi a debito Importi a credite
IMPOSTE DIRETTE - IVA Tribute o 9% 2 varsati (4) compensati (B)
RITEMUTE ALLA FONTE -
ALTRI TRIBUTI ED INTERESST 191 0000 2004 15,00 0,00
1004 oooo 2005 15,00 0,00
TOTALE A 30,00
TOTALE B 0,00
SALDO [A-B] +/- + 30,00
Hficio Codica Atto
SALDOD FINALE
Barrara in caso di versarmento da parte di
erede, genitore, tutore o curatore fallimentare D SAEIETHALE L 30,00
ESTREMI DEL WERS AMENTD
Crata
30/09/Z005
ABI addebito CAB addeblito Numers CC addebito
[ilalalels) ooooo CCOoaoo000000

Starmmpa dell'sttestazione di pagarments da inviare al titolare del conto corrente di addebito

Fig. 3.2.1.d. Dettaglio in formato pdf della delega presentata.

Una delega puo essere revocata non prima del 15° giorno solare antecedente alla scadenza ed entro le ore 18
del giorno lavorativo precedente la scadenza. Per le revoche inoltrate fra le ore 18 del giorno precedente la
scadenza e le ore 11 del giorno di scadenza (termine ultimo per I'acquisizione dei flussi da parte della banca
proponente) non & garantita all’'utente la ricezione dell’accettazione/rifiuto delle richieste entro la scadenza delle
deleghe stesse.

Per revocare una delega € sufficiente vistare la corrispondente casella nella colonna Revoca e cliccare sul
pulsante Conferma. Nella stessa colonna comparira il messaggio Revoca non aggregata. Cliccando sul link
possibile visualizzare il dettaglio della revoca.

Per inviare la richiesta di revoca I'utente dovra seguire l'inter gia descritto per le disposizioni:

- aggregare la disposizione di revoca in Creazione distinte (Revoca aggregata);

- firmare la disposizione in Elenco distinte (Revoca presentata).

Entro due ore dalla ricezione la banca provvedera ad inoltare il flusso di accettazione o di rifiuto della richiesta di
revoca.

Cliccando sul pulsante Conferma, aggrega e firma, presente nella parte inferiore della maschera, la revoca in
automatico viene aggregata e firmata.

La ricerca si effettua con i Filtri (Fig. 3.2.1.e.) e i parametri disponibili sono: Data spedizione, Data
accettazione o rifiuto, Data pagamento, Saldo delega, ABI e Stato.

Per I'inserimento automatico delle date utilizzare l'icona .
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Filtra disposizioni F24

Cra: A
Data spedizione: I E I E
[rata accettazione o rifiuto: I E I E
Crata pagamenta: I E I E

Saldo Delega: I I

ABL I
Stato! I ;I

La data deve essere inserita nel sequente formato: gg/mm/aaaa

¥isualizza I

Fig. 3.2.1.e. Filtro Disposizioni F24.
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4 Distinte

I menu, composto da nove voci, Importazione Distinta C.B.l., Assegna Conto a distinta C.B.l., Creazione
Distinta Disposizione Ricorrente, Creazione Altre Distinte, Creazione Distinte — Stipendi, Elenco altre
Distinte da inviare, Elenco Distinte Stipendi da inviare, Elenco altre Distinte inviate ed Elenco Distinte
Stipendi inviate, fornisce tutte le funzioni necessarie allimportazione delle distinte create off-line,
all’aggregazione delle disposizioni in distinte omogenee e alla loro spedizione telematica.

Le Distinte, prima di essere spedite alla Banca, devono essere autorizzate (firmate) dagli Utenti dotati di questo
potere (Utenti Firmatari).

4.1 Creazione Distinte

Dalla voce Creazione Distinte le disposizioni di incasso e pagamento, create in precedenza, possono essere
inserite in distinte (Fig. 4.1.1.a.).

Nella parte superiore della maschera & presente il campo “Tipo dispositivo” che permette di selezionare la
tipologia che interessa oppure & possibile selezionare la voce Tutti per visualizzare tutte le disposizioni create in
precedenza e raggruppate per tipologia dispositiva.

Per generarle basta, selezionare le singole disposizioni, scegliere Aggrega e dare la Conferma. Per cancellare
una disposizione vistare la casella Elimina e cliccare su Conferma.

Utilizzando la funzione Modifica & possibile variare i dati delle disposizioni.

Filtri Resetta filtri Dizsposizioni per pagina: S0 Tutte Aiuto?
Crearione Distinte - Pagament Italia, Bonifici
Data Scadenza ! Inporto I ABI | CAB | Creditore | Aggrega | Elimina | Modifica
= ! (ST~ ' " mm | mem ! ' ' '
21/01/2004 |  6T,00EUR| 11111 | 22222 | Feriterst | [ | [ | Modifica
25/01/2004 |  SE00EUR| 33333 | 44444 | Foriterez | [ | [ | Madifica
[ s

Fig. 4.1.1.a. Creazione distinte.

Nella parte superiore della maschera € presente un pulsante (denominato Filtri) per la ricerca delle distinte.
Cliccandolo si apre una maschera (Fig. 4.1.1.b) dalla quale impostare i parametri di ricerca.
| dati possono essere filtrati per Scadenza, Importo, ABI, CAB e Tipo dispositivo.

Da: A
Oia scadanzat | .ﬁ.:cadnnza!l E
Da importo: | A importa: |

ABT: | cap: |

Tipo dispositive: | =

La data deve essere inserita nel sequente formato: gg/mm,/aaaa

¥isualizza I

Fig. 4.1.1.b. Filtro Creazione Distinte.
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Per annullare il filiro precedentemente applicato, occorre cliccare sul pulsante Resetta Filtri , presente nella
parte superiore della maschera.

4.2 Elenco Distinte da Inviare

NellElenco Distinte da Inviare (Fig. 4.2.1.a.) & presente una lista comprendente le distinte preparate o
importate, con stato Validato oppure Parzialmente Firmata, suddivise per tipo. Dall’elenco Tipo dispositivo &
possibile selezionare il tipo di distinta da visualizzare.

Per visualizzare il dettaglio cliccare sull'icona con la lente a fianco della data creazione. L’icona pdf, presente
nella stessa colonna, permette, invece, di ottenere la stampa dettagliata, in formato pdf, della distinta con la
possibilita di ordinare l'output dei dati per: Ordine naturale della distinta, Importo, Data scadenza,
Beneficiario/Debitore, ABI.

N.B. Se viene preparata una distinta di grosse dimensioni e successivamente si cerca di effettuare la stampa
pdf, & possibile visualizzare il seguente messaggio:

Microsoft Internet Explorer x|

La richiesta della stampa PDF &' in esecuzione ma non ancora completata, riprovare piu' tardi dopo aver aggiornatc
quesko elenco,

Riprovare la stampa in un secondo momento.

L’Utente Firmatario puo controllare la loro correttezza e procedere nella firma digitale, che corrisponde all’'ordine
alla Banca di procedere alla lavorazione della distinta.

N.B. A seconda della modalita di firma associata al firmatario censito sulla postazione, oltre alla Password
dispositiva o in sostituzione di essa, pud essere richiesto I'inserimento di un codice “Token” o di una serie di
numeri “Matrici”. Tali campi, se richiesti, vanno valorizzati con i codici rilasciati dalla banca. Il principio vale sia
per la firma singola che per la firma multipla.

La distinta assume stato p. firm (Parzialmente Firmata), se, in caso di firme congiunte, non & ancora stata
autorizzata da tutti i firmatari del gruppo. Cliccando sull’icona posta sotto la colonna Firma si accede ad una
maschera che visualizza l'elenco delle firme parziali apposte. Per completare la firma di una distinta
parzialmente firmata, ogni firmatario mancante deve effettuare I'operazione di login ed apporre la propria firma
mediante |la sua password dispositiva.

Si ricorda che le distinte parzialmente firmate possono essere disaggregate.

L’Utente Firmatario puo controllare la loro correttezza e procedere nella firma digitale, che corrisponde all'ordine
alla Banca di procedere alla lavorazione della distinta.

Tramite la funzione di Firma multipla & possibile firmare in un’unica operazione piu distinte. Contrassegnare la
relativa casella e cliccare sul pulsante Firma Multipla per accedere all'lambiente di firma dove viene visualizzata
la lista delle distinte da autorizzare.

La colonna di Firma Multipla & presente solo se l'utente ha impostato una visualizzazione di 10/20 distinte per
pagina, se la visualizzazione selezionata & quella di 50, 100 distinte per pagina, la colonna della firma multipla
sara vuota. Inoltre se una distinta contiene meno di 1000 disposizioni e la visualizzazione & di 10 distinte per
pagina, sara possibile selezionare quella distinta per firmarla insieme ad altre distinte (cioé sara presente |l
checkbox di selezione) altrimenti non sara visualizzato il checkbox e la distinta sara firmabile solo singolarmente.
Se una distinta contiene meno di 500 disposizioni e la visualizzazione & di 20 distinte per pagina, sara possibile
selezionare quella distinta per firmarla insieme ad altre distinte (cioé sara presente il checkbox di selezione)
altrimenti non sara visualizzato il checkbox e la distinta sara firmabile solo singolarmente.

Qualora, dopo la firma, sia necessario fermare la lavorazione della distinta medesima, I'unica possibilita & quella
di contattare direttamente la filiale della banca destinataria per farla bloccare.

Per scomporre la distinte nelle disposizioni che la compongono vistare la casella Disaggrega e cliccare su
Conferma.
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Le disposizioni disaggregate saranno visualizzabili nella pagina Creazione distinte.

Per cancellare una distinta vistare la casella Elimina e confermare. Le distinte cancellate saranno eliminate
definitivamente. La colonna Check fornisce informazioni sulla correttezza della piazzatura ABI/CAB e sulle date
di scadenza, per le disposizioni di incasso, e di valuta per le disposizioni di pagamento, indicate nella distinta
(Verde = Nessun errore, Rosso = Sono presenti degli errori).

Il link di firma per la distinta non viene esposto nei seguenti casi:

- sono presenti errori per scadenze ed appoggi ed il semafono & rosso;

- il firmatario non ha poteri di firma su questo Intestatario;

- hon & stato attribuito alcun gruppo di firma per tale tipo di disposizione.

- sono presenti distinte di grosse dimensioni (superiori alle 2000 disposizioni) ed in determinate fasce orarie non
€ possibile autorizzarle. E’ necessario effettuare tale procedura in un secondo momento. Posizionandosi sul
semaforo si visualizza il relativo messaggio informativo “Nessun errore. In questo momento non si possono
firmare distinte superiori a ... pezzi”

N.B. Le distinte di bonifici e stipendi importate, anche se presentano degli errori nelle piazzature ABI-CAB
possono essere firmate se l'operazione d’importazione €& stata eseguita su un Intestatario abilitato a tale
procedura. L’abilitazione viene data dalla struttura di competenza. L’eventuale modifica di errori contenuti nella

distinta deve essere eseguita su tutte le disposizioni errate che la compongono.

Tipa dispositiva | RipA -1
Filtri Resetta filtri Starmpa Pdf Distinte per pagina: 10 20 50 400 Aiuto:

Elenco Distinte da Inviare - Incassi Italia, Ri.Ba.

- 1 - I . ! ! ! [ lep .| Firma |_. ! |Piazzatura
Creata il i Caricatail |Disp. M. |Importo| ABI ;| State | Disaggrega Elimina | Multipla jFirma [Check | scadenze
! ! ! ! - ! ! !
rojosfzonz & 10 | 10/os/zo0z |s  {2soo0itttttfvalidaa | [0 T 0 T
! ! ! ! [ . [ ! !
naiosizonz 42 [h] |03/05/2002 {10 [8s400)zszasivalideea ] [T [ T | T

Fig. 4.2.1.a. Elenco distinte da inviare.

La matita nera posta sotto la colonna Piazzatura e Scadenze, consente di visualizzare nel dettaglio le
disposizioni che compongono la distinta, offre la possibilita di modificare la piazzatura ABI/CAB la data di
scadenza o di valuta valuta e il C.F/P.IVA del debitore.

Dopo aver apportato delle modifiche cliccare su Conferma.

La funzione Verifica & attiva per le distinte contenenti effetti, deleghe F24, bollettini bancari, pagamenti esteri,
allineamento archivi rid e permette la sola visualizzazione della piazzatura e delle date, senza consentirne la
modifica.

La matita rossa posta sotto la colonna Piazzatura e Scadenze consente di visualizzare solo le disposizioni che
contengono errori. E’ possibile correggere i dati errati e permette di eliminare una singola disposizione contenuta
all'interno dell’intera distinta, offrendo al cliente la possibilita di firmare le altre disposizioni e di riprendere quella
eliminata in un secondo momento . Le singole disposizioni cancellate vengono raccolte nella funzione
Creazione Distinte.

N.B. per le distinte di grosse dimensioni (superiori alle 2000 disposizioni) in determinate fasce orarie non &
consentito eliminare la singola disposizione contenuta all’interno della distinta. E' necessario effettuare tale
procedura in un secondo momento.

Aiuto?

Dispusicivni Ri.Ba. (Fudiflica Ermali)

I Data |
| Scadenza |
[zimizoos | @ [z SO f6791 verifica!

Debitore | Importo |Check Check]  ABI CAB  |Stato] Cod.Fisc-P.I¥A | Check/ Elimina

! !
i |12adse7001 |

Debitora1 | 100,00 EUR |
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Fig. 4.2.1.b. Modifica piazzatura distinte.

La matita nera posta sotto la colonna Modifica € visualizzabile solo per i flussi SL (fig. 3.6.5.c).

Tipo dizpaositisg ISTHU'I'I'UHE LIBERE DISPOSITIVE ;I

L=
2
2

-

fe=

[=1

Filtri Rescha filtri Starmps PJF Dizstirte per pagina: 4 Aiuto?

Elenco Distinte da Inviare - Stutture libere

Firma | I

Creata il | Caricatail | ABI | Stato | Elimina | 2 [ Firma | Check | Modifica
Multipla | | |
= | mm mm s i L
{0/05/2002 4 TH | owosseove D bvaldats L T Tl buma | @ y

Fig. 4.2.1.c. Elenco Distinte da Inviare — Strutture Libere.

Cliccando sulla matita ai accede ad una maschera (fig. 3.6.5.d) dove & possibile modificare il testo del flusso SL.
| campi Intestatario e Banca non sono editabili.

Aiutoe?
mModifica Messagqgi alla Banca, Strutture Libere
¢ Testo: ﬂ
Ad
Intestatario : Banca
| = | ~

Fig. 4.2.1.d. Maschera di modica testo per i flussi SL.

Sono attivi Filtri per facilitare la ricerca e in questa pagina & possibile fare una Stampa Pdf della distinta (Fig.

421.e.).
Per I'inserimento automatico delle date utilizzare l'icona .

Filtra distinte

creazione: creazione:

Da datal @ F-.-:Iatal @
£

Ca datal Adatal @
caricamento: caricamento:
Cra importo: I A importo: I
Tipo
Disp-:usitil.n:u:l ;I

La data deve essere inserita nel seguente formato: gg/mm aaaa

Yisualizza I

Fig. 3.6.5.e. Pagina di input Filtro distinte.
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Utilizzando il link Stampa Pdf si ottiene una stampa in formato pdf delle distinte filtrate in base ai parametri
impostati dall'utente.

Sono visualizzati i seguenti dati (Fig. 4.2.1.f.):

In alto sono indicati la Banca proponente tipologia della distinta, il filtro applicato e il numero di distinte
visualizzabili.

- Azienda;

- Data creazione;

- Data caricamento;

- Importo;

- Disp. N.;

- Divisa ;

- ABI;

- Stato;

- Totale importi distinte RiBa;

- Totale importi distinte RID;

- Totale importi distinte Pagamento;

- Totali importi distinte Revoca f24.

BANCA PROPONENTE: 11111 -BANCA S5PA

RIBA

| Aziencla Data creazione | Data caricamento | Disp. M. Importo
17112004 17112004 2 16.681,52
00112004 0211/2004 1 AEE,C0

Tatale mporti distinte RIBA 17.137,92

Fig. 4.2.1.f. Sezione Stampa distinte da inviare.

4.3 Elenco Distinte Inviate

Nell’Elenco Distinte Inviate (Fig. 4.3.1.a.) & presente la lista delle distinte spedite (stato Firmato) e prese in
carico dalla banca (stato Confermato) suddivise per tipo. Dall’'elenco Tipo dispositivo & possibile selezionare il
tipo di distinta da visualizzare.

Per visualizzare il dettaglio cliccare sullicona con la lente a fianco della data di invio.

L’icona pdf, presente nella stessa colonna, permette, invece, di ottenere la stampa dettagliata, in formato pdf,
della distinta con la possibilita di ordinare I'output dei dati per: Ordine naturale della distinta, Importo, Data
scadenza, Beneficiario/Debitore, ABI.

N.B. Se viene preparata una distinta di grosse dimensioni e successivamente si cerca di effettuare la stampa
pdf, & possibile visualizzare il seguente messaggio:

Microsoft Internet Explorer ) ﬂ

La richiesta della stampa PDF &' in esecuzione ma non ancora completata, riprovare pid' tardi dopo awer aggiornato
questo elenco.

Riprovare la stampa in un secondo momento.
Per cancellare una distinta vistare la casella Archivia e confermare. Le distinte cancellate saranno raccolte nella
funzione Ripristina del menu Utilita.
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Tipe dispositive | RiE - |

Filtri Resetta filtri Stampa PJf Distinte per pagina: 10 20 50 10 Ajuto?

Inviato il Disp. M. Invporto i ABI Stato Archivia
| | | | |
| [ | i Em i N i | o | i | e [ | i
I I I I I
03/05/2002 pﬁ i =] i 250,00 EUR i 11111 Firmata i I-
03/05/2002 & B | 35400EUR | 22222 | Confermata | |

Fig. 4.3.1.a. Elenco distinte inviate.

Per le funzioni Filtri e Stampa pdf si rimanda a quanto illustrato nel paragrafo precedente (3.6.5 Elenco Distinte

da inviare).
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5 Utilita
In questo menu sono incluse un insieme di funzionalita atte a facilitare e sfruttare al meglio le potenzialita
dell'applicativo. In questo menu viene data la possibilita di estrarre Esiti e Movimenti, di Gestire i Movimenti,

di Ripristinare gli Avvisi e le Distinte e di scaricare i software accessori. Inolire permette, agli utenti
autorizzati, di accedere al servizio Cred. Doc.

5.1 Ripristina Distinte

Le distinte (firmate e confermate) che sono state cancellate dall’Elenco distinte, non sono fisicamente eliminate
dall’applicativo, ma vengono raccolte nella funzione Ripristina distinte.

In questo modo € sempre possibile visualizzarle ed eventualmente recuperle.

Infatti vistando il campo Ripristina le distinte selezionate saranno nuovamente inserite nellElenco distinte.

Per entrambe le funzioni sono disponibili informazioni piu dettagliate cliccando sul link Aiuto ?.

Ripristina Distinte - Pagament Italia, Bollettino Bancario

Creatail | Caricatail | Disp.N. | Importo | ABI I State | Ripristina
[a ] = | I [ | | I [ | o | I [ | | ! [ | | I L= | o | I
11/04/02  [11/04/02 | 1 | 100,00€ (09990 (firmata | r
11/04/02 11/04/mz 1 | 100,00€ (09990  (fimata | r

Creata il ! Caricata il | Disp.M. | Importe | ABI | Stato | Ripristina
Ex I EsEa I Es 3 I EsEa I Es A I EsEa I
11/04/02 11170402 1 100,00€ {09990  [firmata I

1 1
Llz,00% jlLLLl iﬂrmata

L0500z : 1If05f0z

Fig. 5.1.1.a. Ripristina distinte
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6 Funzioni Utente

In questo menu sono disponibili tutte le funzioni relative agli utenti. Le voci Inserimento utente, Elenco utenti,
Gestione gruppi di firma e Gestione Poteri di Firma, Gestione profili solo riservate al solo utente
Amministratore. Il Cambio password dispositiva € abilitato solo per gli utenti firmatari.

Inoltre I'Utente Amministratore all'interno dei menu Gestione Conti Correnti Dispositivi Ordinante ed Elenco
Rapporti Beneficiari utilizzabili per dispositivo, pu® abilitare i conti, dell’'ordinante e del beneficiario, all'invio
delle disposizioni di pagamento.

6.1 Cambio Password Accesso

Questa utilita (Fig. 6.1.1.a.) consente ad ogni operatore di cambiare la propria password di accesso
all’applicativo.

Aiute?

Cambio password di accesso

Yecchia pazzword: |

Muowa password: |

Conferma nuowa password: |

Conferma I Annulla I

Fig. 6.1.1.a. Cambio password utente.

6.2 Cambio Password Dispositiva
Questa utilita (Fig. 6.2.1.a.) consente, solo agli utenti firmatari, di cambiare la propria password dispositiva.

Aiuto?

Cambio password dispositiva

wecchla password: |

Muowa password: |

Conferma nuova password: |

Conferma I Annulla I

Fig. 6.2.1.a. Cambio password dispositiva.

6.3 Info Login

Questa utilita (Fig. 3.8.8.a.) consente ad ogni operatore di visualizzare i collegamenti effettuati.
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